
 
TSURUMIこどもホスピス・イベント補助スタッフ（曜日限定アルバイト）募集要項 

 

職種 TSURUMIこどもホスピス「イベント事務補助＆総務対応」 

主な職務 ①イベント補助（（ホスピスネットワーク関連のイベント補助、受付対応） 

②事業運営補助、資料整理（①関連の資料データ整理、事務補助） 

③総務補助（ハウス電話受付・来館者対応、備品管理等、利用後の清掃手伝い等） 

④他、地域・ファンドレイジングイベント（年数回程度）の補助など 

採用人数 １名 

雇用形態 アルバイト※試用期間（3カ月）あり 

勤務時間・日数 原則として、金曜と土曜の週２日　※　9時30分～16時00分（休憩１時間） 

※イベントの実施によっては、土曜を日曜に変更することもあります。 

雇用期間 2025年4月～2026年3月31日（開始時期については応相談） 

休日休暇 法定休日　毎週火曜日 

夏期休暇　8/13～15    

冬期休暇　12/28～1/3 

給与 時給1,338円～ 

・社会保険なし。通勤手当あり（上限３万円/月） 

・賞与なし（主に業績に応じて寸志あり） 

勤務地 TSURUMIこどもホスピス 
　最寄駅：大阪メトロ長堀鶴見緑地線　鶴見緑地駅　徒歩４分 

応募条件 ・こどもホスピスの理念を大事にして一緒に取り組みを進めていただける方 

・上記の勤務日時で勤務いただけそうな方（勤務時間は相談可能）。 

・TSURUMIこどもホスピスの受付やお電話にも、笑顔でご対応いただける方 

・基本的なPCスキルと議事録作成等の日本語作文力がある方 

※オンライン補助をお願いしますので、ITツールの扱いに慣れている方、優遇。 

応募方法 

 

・書類選考：2025年2月16日（日）までに、履歴書・職務経歴書（応募動機、携帯番号、メールアドレ

ス記載）を郵送にてお送りください。 

・面接：3月上旬から中旬頃に調整 

・採用：4月予定 

※場合により二次面接を行う場合があります。 

※携帯番号、メールアドレスをお書き下さい。（応募書類は返却いたしません。責任をもって廃棄し

ますので、予めご了承ください。） 

連絡先 

 

〒538-0035大阪市鶴見区浜1-1-77 TSURUMIこどもホスピス 

公益社団法人こどものホスピスプロジェクト　採用担当 

TEL　06-6991-9135 （月、木～日）　Email: info@childrenshospice.jp 
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